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¢, Qué es el Sistema Intranet CVDR Mochis?

Es una plataforma web con el objetivo de almacenar y centralizar la
operacion de IPN Los Mochis, donde las personas involucradas pueden trabajar de
manera colaborativa y eficiente en las tareas que deben realizar durante los ciclos

escolares establecidos.

Permitiendo poder dar de alta informacion recurrente en cada ciclo escolar
para poder dar prioridad a la operacién diaria en el manejo de la informacion, de tal
manera que las areas involucradas en IPN puedan compartir los mismos datos de

forma centralizada.

Ademas tendran funciones como asignar un usuario a los profesores, sistema login
para los profesores en las que podran dar de alta las asistencias de los
participantes, poder de pasar de convocatoria, visualizacion de estadisticas de los

cursos, entre otros.
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BENEFICIOS DEL SISTEMA INTRANET CVDR MOCHIS

e Centralizacion de la informacion en una plataforma web y base de datos.

e Diferentes perfiles de usuario con sus respectivos permisos para realizar las
tareas asignadas.

e Integridad de la informacion.

e Operatividad entre areas con la integracién de informacion.

e FEvita pérdida de datos.

e Mejor control de la informacion.

e Disponibilidad de los datos para cualquiera que tenga acceso a la plataforma.
REQUERIMIENTOS PARA LA OPERACION

Para una correcta operacion y funcionamiento del Sistema Intranet CVDR Mochis se
establecen los siguientes requerimientos:
1. Contar con un dispositivo con acceso a INTERNET.

2. Utilizar un navegador de internet, tales como:

@
@ Brave C Google Chrome c Microsoft Edge

3. Tener activado el uso de JAVASCRIPT en el navegador, en caso de no
funcionar correctamente. Si los problemas persisten contacta los términos y
condiciones de tu navegador o contacta a la extension 83019 del Centro de
Vinculacion y Desarrollo Regional, Unidad Los Mochis.

4. Entrar a la siguiente pagina web: https://cvdrmochis.com.mx/intranet/

5. Contar con un acceso autorizado al Sistema: usuario y contrasefa.
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TERMINOLOGIA

Seccidn para especificar los términos utilizados en el presente documento.

- Sistema: Sistema Intranet CVDR Mochis
- Direccion - url de acceso: https://cvdrmochis.com.mx/intranet/
- CVDR - Centro de Vinculacion y Desarrollo Regional, Unidad Los Mochis

Tipos de botones utilizados en el sistema:

Boton Descripcién
» y Este botdn te permite iniciar sesion en el
Iniciar sesion . . .
sistema una vez hayas escrito tu usuario y
Iniciar Sesién contrasena.

Estos botones te permiten cambiar el modo de
VI EL D GG EILE | vista del calendario.

Modos de vista calendario

Boton que te permite navegar entre el calendario
m o ir directamente al dia de hoy.

Navegacion del calendario

. Menu de navegacion para ver elementos en
elementosfpagma . :
formulario de listado.

Elementos por pagina

- - Menu de navegacion de los formularios de
2 3 4 Siguiente . . 7 .
listado para cambiar de pagina.
Menu de navegacion en
formulario

Boton para agregar un registro en la tabla

Agregar nuevo registro
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Ver interesados eliminados

Ver registros de eliminados

Boton que te permite ver registros registros de la
tabla asignada.

Botdn que te permite eliminar registros de la
tabla asignada.

Eliminar
Bqtén que te permite editar registros de la tabla
asignada.
Editar

Interesado a Participante

Boton para pasar Interesados a participantes.

Cambiar estado

Boton para cambiar estado del registro.

Recuperar registro

Boton para recuperar registros eliminados.

Boton para guardar registros en la tabla
Guardar
Boton para cancelar una accion y volver al
‘ formulario anterior.
Cancelar

| PASAR A SIGUIENTE CONVOCATORIA

Pasar a la siguiente
convocatoria

Boton para pasar a la siguiente convocatoria.
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Consultar

Boton para consultar los datos del
registro.

MODIFICAR INFORMACION ‘

Modificar informacion

Boton para poder modificar un registro
al estar en el modo de consulta de
datos.

Agregar profesor como usuario

Crear un usuario para un nuevo
profesor

Botdn para poder crear un usuario junto
al registro del profesor.

Crear un usuario para un profesor

Boton para crear un usuario para un
profesor que ya esta creado.

Capturar Asistencia

Acceder al formulario para tomar
asistencia

Boton para acceder al formulario para
tomar asistencia.

o

A e

Capturas de asistencia

Botones para tomar la asistencia de los
participantes.

Guardar Asistencias

Guardar asistencia

Boton para guardar asistencia de los
participantes.
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ACCESO AL SISTEMA

La pagina de acceso al Sistema Intranet CVDR Mochis sera mostrado de la
siguiente manera, en la cual, por medio de un usuario y contrasefia se podra
acceder al mismo. De igual manera, si olvidas tu contrasefia 0 no cuentas con un

usuario puedes comunicarte a la extension 83019.

[ Intranet]

Figura: Pagina de login
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INICIAR SESION

Para acceder al sistema de control escolar se requiere efectuar los siguientes

pasos:
Abrir navegador.
Acceder a la siguiente URL: https://cvdrmochis.com.mx/intranet/
Se abrira la ventana de acceso/login al Sistema CVDR Mochis, en el cual se
debera capturar el nombre de usuario y contrasefia para luego presionar el
botdn ingresar.
[ Intranet |
Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional,
Unidad Los Mochis
Ingrese su nombre de usuario
Ingrese su contrasefia
¢ Olvidé su contrasefia o no cuenta con usuario?
Comuniquese a la extension 83019.
Figura: Ventana de acceso al sistema
NOTAS:

Si no cuentas con un usuario o olvidaste tu contrasena contacta a la

extension 83019.
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ELEMENTOS DEL SISTEMA

El SISTEMA esta conformado por las siguientes areas de trabajo:

Encabezado de pagina: Contiene el logo de la “Plataforma intranet”, asi como la
informacion del usuario logueado, las alertas del sistema. En la informacion del

usuario que podra hacer cambio de contrasefia y cerrar sesion.

Plataforma », 4
Intranet

Super Administrador @
O

Figura: Encabezado de la pagina.

Menu de navegacion: En el menu se encuentran los apartados en los que podras

navegar.

A Inicio

il Calendario

o/ Directorio

<1 Registrar Imeresado

(5 Eventos

4 Informatica

2 Usuarios

£} Configuracion

Figura: Menu de Navegacion.
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Areas de contenido: Es la pantalla de inicio, donde se muestran dashboards y

demas informacion importante.

Dashboard

Participantes por Curso Interesados por Curso Noticias Recientes

Participantes por Curso MANTENIMIENTO DE SISTEMAS CELEX REDES INFORMATICAS
VUELO DE DRONES [ Evento: 123213

Fech:

M Feliz Cumpleafios! Jesus Iran
Grageda Arellano

Fecha: 01/Diciembre

B Feliz Cumpleafios! Fabian
Mauricio Corrales Bojérquez
Fecha: 02/0ctubre

£X »s S = B Feliz Cumpleafios! José
CELS o SISTEMAS ([FORMATICRS _ o pE DRONE® Guadalupe Villa Vargas
ENIMENTO P repEs N JUELQ
e Ef
WA Fecha: 02/Noviembre

M Feliz Cumpleafios! Alba Calderén
Armenta

Fecha: 03/Agosto

Figura: Area de contenido en la pantalla de inicio.

Menu de usuario: Pequefio menu desplegable en el encabezado de la pagina que

nos permite cerrar sesion y configurar algunos datos del usuario.

Super Administrador @

1
(1) Cerrar Sesion

Figura: Menu de usuario
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PANTALLA DE INICIO

Cuando un wusuario ingrese al sistema, se le mostraran elementos
importantes. Entre los cuales se resumen por medios graficos los Participantes
inscritos por cada curso, Interesados por cada curso y también un apartado para

poder ver los eventos y cumpleanos proximos.
Estos datos se actualizan cada que introduces un dato en el sistema o

directamente a la base de datos, con lo cual siempre sera un método confiable en

el cual poder consultar la informacién requerida de la institucion.

Plataforma »*
Intranet ¢

)

Participantes por Curso Interesados por Curso Noticias Recientes
Partcipantespor Curso MANTENIMIENTO DE SISTEMAS ceLex REDES INFORMATICAS
ULEIDRETETED [ Evento: 123213
Fecha: 05/Marzo/2025

M Feliz Cumpleafios! Jesus Iran
Grageda Arellano

Fecha: 01/Diciembre

M Feliz Cumpleafios! Fabian
Mauricio Corrales Bojérquez
Fecha: 02/Octubre

M Feliz Cumpleaiios! José
Guadalupe Villa Vargas

Fecha: 02/Noviembre

M Feliz Cumpleafios! Alba Calderén
Armenta

Fecha: 03/Agosto

Calendario Semanal

Figura: Pestafa de Inicio.

También contamos con un apartado semanal en el cual se podra ver de forma mas
visual las noticias, cumpleanos y eventos recientes pudiendo ver no solo la fecha,
sino también la hora, nombre y datos necesarios pudiendo darle click al evento o

cumpleafios para poder ver los datos.
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Calendario Semanal

17 - 23 feb 2025 [ o |

lun 17/2 mar 18/2 mié 19/2 jue 2072 vie 21/2 sab 22/2 dom 23/2

Figura: Apartado del calendario semanal.

En este calendario te muestra las fechas que abarcan el calendario semanal
pudiendo cambiar entre semana con los botones de navegacién a la derecha, asi
como también podremos ver la hora desplegada una por una para saber de manera

exacta de que forma se despliegan los eventos.
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CALENDARIO

El calendario nos permitira ver de forma mucho mas detallada que el
calendario semanal todo acerca de los eventos y cumplearnos llevados a cabo en la
institucion, estos se actualizan de manera frecuente y se agregan de manera

dinamica por lo que es una herramienta fiable.

Este cuenta con los botones de navegacion para el siguiente o anterior

mes/semanaldia, al igual que el botdn para ir al dia presente.

De igual forma contamos con botones para indicar el modo de vista, estos

siendo: Mes, Semana, Dia y Agenda.

Plataforma =" —
Intranet ¢ = o

Calendario

m febrero de 2025

Figura: Modo de vista de Mes

El modo de vista de Mes cuenta con un label centrado en la parte superior que
indica el Mes y AfAo actual que se esta visualizando. Al igual que puedas ver los

cumplearos y eventos.
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Plataforma »* -
Intranet ¢ = : o

Calendario
dade

[ o | 17 - 23 feb 2025

lun 17/2 mar 18/2 mié 1972 jue 2072 vie 2172 sib 22/2 dom 2372

002359
Cumpleafios: Mirka Cdzares
Rodriguez

Figura: Modo vista de Semana

El modo semanal es muy similar al calendario semanal en el menu de inicio. Puedes
ver la hora en la que seran los eventos, ver detalles como el nombre, darle click

para ir a ver todos los detalles, entre otras funciones.

Plataforma =’
Intranet ¢

Calendario

21 de febrero de 2025

eeeeeeee

Figura: Modo vista de Dia
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La vista por dias es solo una vista menos detallada de la vista semanal para el
calendario.

Plataforma »*
Intranet ¢

Calendario

m febrero de 2025

Figura: Vista Agenda

La vista de Agenda es un poco particular ya que solo te muestra los eventos y

cumplearnos en una manera de lista y mucho mas directa.
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DIRECTORIO

Este apartado nos permite ver un listado para consultar las extensiones
dentro de la institucion en caso de necesitar una consulta con alguna parte del

plantel de la institucion.

Plataforma »*
Intranet &

()

NOMBRE COMPLETO +  CARGO EMAIL EXTENSION

Mostrando 1 10 de 35 registros - 2 3 4  Siguiene

Figura: Listado de Extensiones/Directorio
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EVENTOS

El apartado de eventos al abrirlo nos permitira ver el listado de eventos, este
contiene los campos visibles para el listado: ID, Titulo del evento, Lugar donde se
llevara a cabo, Tipo de evento, Usuario que programo el evento, Fecha cuando se

llevara a cabo, Hora a la que se llevara a cabo y los botones de accion.

Prataforma »*
Intranet ¢

()

10_v ] elementos/pagina
D . T LuGAR TIPO DE EVENTO PROGRAMO FECHA HORA ACCIONES
@ Consultar & Eliminar
@ Consultar & Eliminar
4 @ Consultar & Eliminar
Mostrando 1a 3 de 3 registros n

Figura: Listado de eventos

En este listado también contamos con varios elementos importantes en los que

podremos hacer varias acciones.

Eliminar Evento

Para poder eliminar un registro de esta tabla deberemos ir al campo que deseamos
eliminar y darle click en el boton Eliminar.

Posada Navidena Videoconferencia 2 EventosRecreativo Super Administrador 2024-12-13 4:00 @ Consultar # Eliminar

Figura: Ubicando el botén para eliminar registros
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Al presionar el botén Eliminar nos aparecera la siguiente alerta:

¢(Desea eliminar el evento?

Festejo cumplearieros Febrero

Figura: Alerta para eliminar evento

Aqui podremos confirmar si deseamos eliminar dicho evento, en caso de Aceptar el
evento se eliminara, de lo contrario nos enviara de vuelta al formulario sin ningun
cambio.

Tras aceptar podremos ver una confirmacion por parte del sistema que el evento se
ha eliminado de manera exitosa.

Evento Eliminado!

Se ha eliminado correctamente.

Figura: Alerta exitosa! El evento ha sido eliminado
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Ver Eventos Eliminados

Para poder ver eventos eliminados tendremos que presionar el pequeio botén en la

esquina superior derecha de nuestro listado.

AGREGAR NUEVO EVENTO Ver eventos eliminados

elementos/pagina

Buscar..
D - TITULO LUGAR TIPO DE EVENTO PROGRAMO FECHA HORA ACCIONES
2 Fiesta de Reyes Sala de juntas EventosCulturales Super Administrador 2025-01-06 06:00 @ Consultar # Eliminar
Posada Navidefna Videoconferencia 2 EventosRecreativo Super Administrador 20241213 14.00 @ Consultar & Eliminar

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Figura: Ubicando el botén para ver eventos eliminados

Una vez presionado este boton aparecera como marcado en donde podremos ver

ahora todos los registros eliminados de los eventos.

Inicio / UPIS / Eventos

Eventos

Listado de eventos y actividades programados en el Centro por Departamento de UPIS,

AAGREGAR NUEVO EVENTO Ver eventos eliminados

elementos/pégina

Buscar.
D - TITULO LUGAR TIPO DE EVENTO PROGRAMO FECHA HORA ACCIONES
5 Festejo cumpleafieros Febrero  Aula 9 EventosRecreativo Super Administrador 2025-02-21 12:00 @ Consultar « Recuperar

Mostrando 1a 1 de 1 registros

Centro de Vinculacidn y Desarrollo Regional, Unidad Los Mochis
Departamento de Informética y Telecomunicaciones

Figura: Ver eventos Eliminados
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Recuperar Eventos Eliminados

Para poder recuperar eventos eliminados primero debemos estar en la vista de

Eliminados y debemos ubicar el campo que deseamos recuperar.

ID - TITULO LUGAR TIPO DE EVENTO PROGRAMO FECHA HORA ACCIONES
5 Festejo cumpleafieros Febrero  Aula 9 EventosRecreativo Super Administrador 2025-02-21 12:00 @ Consultar « Recuperar

Figura: Ubicando Evento a Recuperar

Al presionar el boton de Recuperar puedes ver la siguiente alerta para la

confirmacion para recuperar el campo.

¢Desea recuperar el evento?

Festejo cumpleaneros Febrero

Cancelar

Figura: Alerta para recuperar evento

Una vez aceptemos podremos ver en el listado de los eventos sin eliminar que

aparece de manera correcta.

Ver ev s
AAGREGAR NUEVO EVENTO Ver eventos eliminados

10 v |elementos/pagina
pag Buscar.
ID - TITULO LUGAR TIPO DE EVENTO PROGRAMO FECHA HORA ACCIONES
5 Festejo cumpleafieros Febrero  Aula 9 EventosRecreativo Super Administrador 2025-02-21 12:00 ® Consultar # Eliminar

Figura: Ver listado de eventos tras recuperar evento eliminado
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Consultar Datos de Evento

Para consultar los datos de un evento debemos de ubicar el campo que deseemos

ver dichos datos y presionar el botén “Consultar”.

Festejo cumpleafieros Febrero  Aula9 EventosRecreativo Super Administrador 2025-02-21 2:00 ® Consultar & Eliminar

Figura: Ubicar el botén de consulta

Una vez lo presionemos nos llevara al formulario donde podremos ver todos los

dedos. Para volver al listado debemos presionar el botén “Regresar”.

plataforma =’
Intranet ¢

()

Consulta del Evento

- 20250221 “ 20250221 0 1200 © 0400
tejo cumpl b la9 Evento Recrea tivo v
Super Administrador 20250219

Evento para festejar el cumpleafios de aquellos que los cumplieron durante el presente mes de Febrero

Figura: Consultar datos del evento
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Modificar Informacion

Dentro de la consulta de datos del evento podremos ver que hay un boton “Modificar

Informacion”.

©

Consulta del Evento

Figura: Ubicar el botén modificar informacion

Al presionar dicho boton nos llevara a un formulario donde podremos ingresar toda

la informacion.

Figura: Vista para editar los datos del evento
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Una vez tengamos listo los datos del formulario al presionar el boton de guardar
cambios nos aparecera una alerta indicando que los datos se han modificado de

manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Datos modificados de manera correcta!l

Tras esto se nos llevara al listado de los eventos.
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Crear Nuevo Evento

Para poder crear un nuevo evento primero debemos de ubicar el boton “Agregar

Nuevo Evento” desde el listado de eventos.

Ver eventos eliminados
/AGREGAR NUEVO EVENTO

elementos/pagina

Buscar.
D < TITULO LUGAR TIPO DE EVENTO PROGRAMO FECHA HORA ACCIONES
5 Festejo cumpleafieros Febrero ~ Aula 9 EventosRecreativo Super Administrador 2025-02-21 12:00 @ Consultar @ Eliminar
2 Fiesta de Reyes Sala de juntas EventosCulturales Super Administrador 2025-01-06 06:00 @ Consultar & Eliminar
Posada Navidefia Videoconferencia 2 EventosRecreativo Super Administrador 2024-12-13 14:00 @ Consultar @ Eliminar

Mostrando 1 a 3 de 3 registros

Figura: Ubicar el botén para agregar nuevo evento

Al presionarlo nos abrira el siguiente formulario donde podremos agregar toda la

informacion necesaria para programar un evento.

nicio / UPIS / Eventos / Nuevo Evento

Nuevo Evento
Formulario para dar de alta un nuevo evento.

Fecha de inicio: * Fecha de finalizacion: Hora de inicio: Hora de finalizacion

B | vvvy/mm/oD B | vyvvmmop o - o -

Titulo: * Lugar / Ubicacion: * Tipo de evento:

Seleccione. - Reunion v

Figura: Formulario para agregar nuevo evento
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Una vez tengamos toda la informacion agregada debemos presionar el botén

“‘Registrar”.

Nuevo Evento

Formulario para dar de afta un nuevo evento.

Fecha de inicio: * Fecha de finalizacion: Hora de inicio: Hora de finalizacion:

[ 20250214 1 20250214 © oro0 © 0300
Titulo: * Lugar / Ubicacion: * Tipo de evento:

Comida del dia del amor y la amistad Aula9 - Evento Recreativo v
Descripeion: *

Evento para formentar la conyivencia entre todo el plantel por el dia del amor v s amstad

SECSTRAR m

Figura: Formulario para agregar nuevo evento con datos

Al registrar los datos nos aparecera la siguiente alerta indicando que los datos se

subieron de manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Alerta. El registro del nuevo curso fue exitoso!

Una vez registrado el campo nuevo se nos enviara al listado de eventos.
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APARTADO CURSOS

En este apartado podremos encontrar el poder acceder a ver, consultar, crear
y modificar valores o registros de sus respectivas tablas en la base de datos. Estas
siento: Cursos, Grupos, Interesados, Participantes, Profesores y Registro.

Grupos

Figura: Vistazo al apartado de cursos

Cada una de estas tablas contienen diferentes botones que realizan diferentes
acciones, pero los que son mas comunes entre estos son: Crear registros, Editar

registros, Eliminar registros, Recuperar registros y Cambiar estatus de los registros.

Sin embargo, algunas de estos formularios contienen funciones unicas de cada uno

dependiendo de los datos solicitados de cada uno.
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CURSOS

El apartado de cursos al abrirlo nos permitira ver el listado de cursos, este
contiene los campos visibles para el listado: ID, Nombre del curso, Horas,

Calificacion minima aprobatoria, Tipo de curso y los botones de accién.

nicio / Listado de Cursos

Listado de Cursos

Administracion de Cursos.
ver eursos eliminados
AGRECAR NUEVO CURSO

[T~ ]elementos/pagina

D < CURSO HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES

CELEX

UELO DE DRONES 20 75 Periodico
12 MANTENIMIENTO DE SISTEMAS 30 75 Periddico
REDES INFORMATICAS 15 80 Periodico

Mostrando 1 4 de 4 registros

Figura: Listado de cursos

Eliminar Curso

Para poder eliminar un registro de esta tabla deberemos ir al campo que deseamos
eliminar y darle click en el botén Eliminar.

D + CURSO HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
8 CELEX 25 70 2025-02 + Activo  / Editar & Eliminar

figura: Ubicar curso a eliminar

Al presionar el boton Eliminar nos aparecera la siguiente alerta:
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¢Desea eliminar el curso?
CELEX

Figura: Alerta para eliminar curso

Aqui podremos confirmar si deseamos eliminar dicho Curso, en caso de Aceptar el
Curso se eliminara, de lo contrario nos enviara de vuelta al listado sin ningun

cambio.

Tras aceptar podremos ver una confirmacion por parte del sistema que el curso se
ha eliminado de manera exitosa.

Curso Eliminado!

El curso 'CELEX' ha sido eliminado correctamente.

Figura: Alerta exitosa! El curso ha sido eliminado
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Ver Cursos Eliminados

Para poder ver cursos eliminados tendremos que presionar el pequefio boton en la

esquina superior derecha de nuestro listado.

Listado de Cursos

Administracion de Cursos

AGREGAR NUEVO CURSO Ver cursos eliminados

10 w|elementos/pégina

Buscar...
1D $ CURSO HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
9 VUELO DE DRONES 20 75 Periédico
12 MANTENIMIENTO DE SISTEMAS 30 75 Periédico
13 REDES INFORMATICAS 15 80 Peri6dico

Mostrando 1 a 3 de 3 registros

Figura: Ubicando el botén para ver cursos eliminados

Una vez presionado este boton aparecera como marcado en donde podremos ver

ahora todos los registros eliminados de los cursos.

AGREGAR NUEVO CURSO. @ Ver cursos eliminados

10 v|elementos/pégina

Buscar...
ID “ CURSO HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Figura: Ver cursos Eliminados
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Recuperar Cursos Eliminados

Para poder recuperar cursos eliminados primero debemos estar en la vista de

Eliminados y debemos ubicar el campo que deseamos recuperar.

1] CURsO “ HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
8 CELEX 25 70 2025-02

Figura: Ubicando Curso a Recuperar

Al presionar el boton de Recuperar puedes ver la siguiente alerta para la

confirmacion para recuperar el campo.

| ¢;Desea recuperar el curso?
CELEX

Cancelar

Figura: Alerta para recuperar curso

Una vez aceptemos podremos ver en el listado de los cursos sin eliminar que

aparece de manera correcta.

Ver cursos e dos
/AGREGAR NUEVO CURSO ‘er cursos eliminad

10 v|elementos/pagina
1o ] /pég —
) CURSO “  HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
8 CELEX 25 70 202502 + Activo /# Editar ® Eliminar

Figura: Ver listado tras recuperar curso eliminado

Universidad Valle del Fuerte
Rio Presidio 1955, Tepeca, 81228 Los Mochis, Sin.T
www.univafu.edu.mx/ 33


http://www.univafu.edu.mx/

MANUAL DE USUARIO
SISTEMA INTRANET CVDR MOCHIS

Cambiar Status del Curso

Para poder cambiar el status de un curso deberemos ir al campo que deseamos

cambiar su status y darle click en el botén “Activo” o “Inactivo”.

D + CURSO HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
8 CELEX 25 70 2025-02 + Activo  / Editar & Eliminar

Figura: Campo Activo

D CURSO “ HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
8 CELEX 25 70 2025-02 XInactivo / Editar W Eliminar

Figura: Campo Inactivo

Al presionar el boton nos aparecera la siguiente alerta.

¢.Desea cambiar el estado del curso?
CELEX

Cancelar

Figura: Alerta de confirmacion para cambiar el status del curso
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Al aceptar nos aparecera una alerta indicando que el cambio de status fue exitoso.

Estado Cambiado

El estado del curso 'CELEX' se ha actualizado correctamente.

Figura: status del curso cambiado de manera exitosa
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Editar Curso

Primero tenemos que ubicar en el listado de cursos el registro a editar y darle click
al boton “Editar”

D CURSO “ HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
8 CELEX 25 70 2025-02 + Activo / Editar & Eliminar

Figura: Ubicar registro a editar junto al boton de editar

Al presionar dicho boton nos llevara a un formulario donde los datos anteriores ya

estaran cargados para poder hacer las modificaciones necesarias

Editar Curso

Formulario editar curso.
Nombre del Curso: * Horas: * Calificacion Aprobatoria: *
CELEX 25 70
Tipo de Curso: Aifio: *
Convocatoria v 2025 v

Convocatoria del Afio: *

2 v

GUARDAR CANCELAR

Figura: Vista para editar los datos del curso

Algo a destacar aqui es que el tipo de curso es Convocatoria o Periodico, Al ser

periodico nos ocultara los datos de registros de convocatoria, ya que la estructura

que lleva es “Ano” + “Convocatoria del AAo” que van de 1 hasta 5 convocatorias al
afo.
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Nombre del Curso: * Horas: * Calificacion Aprobatoria: *

CELEX 25 70

Tipo de Curso:

Periédico v

GUARDAR CANCELAR

figura: tipo de curso periodico oculta campos del afio y convocatoria del afio.

Una vez tengamos listo los datos del formulario al presionar el boton de guardar
cambios nos aparecera una alerta indicando que los datos se han modificado de

manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Datos modificados de manera correcta!l

Tras esto se nos llevara al listado de los cursos.
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Agregar Curso

Para poder agregar un curso primero debemos de ubicar el botén “Agregar Nuevo

Curso” desde el listado de cursos.

AGREGAR NUEVO CURSO Ver cursos eliminados

10  ~|elementos/pégina

Buscar.
D 4 CURSO HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES
8 CELEX 25 70 202502 + Activo  / Editar & Eliminar

9 VUELO DE DRONES 20 75 Periddico « Activo  / Editar i Eliminar

12 MANTENIMIENTO DE SISTEMAS 30 75 Periddico + Activo  / Editar & Eliminar

13 REDES INFORMATICAS 19 80 Periddico + Activo  / Editar & Eliminar

Mostrando 1 a 4 de 4 registros

Figura: Ubicar el botén para agregar nuevo grupo

Al presionarlo nos abrira el siguiente formulario donde podremos agregar toda la

informacion necesaria para crear un curso.

Inicio / Listado de Cursos / Nuevo Curso

Nuevo Curso

Formulario para dar de alta un nuevo curso.

Nombre del Curso: * Horas: * Calificacion Aprobatoria: *
Curso de Inglés 30 70

Tipo de Curso:
Periédico v

GUARDAR CANCELAR

Figura: Formulario para agregar un curso
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Una vez tengamos toda la informacion agregada debemos presionar el botdon

“Guardar’.

Nuevo Curso

Formulario para dar de alta un nuevo curso.

Nombre del Curso: * Horas: * Calificacién Aprobatoria: *

Prueba 30 80

Tipo de Curso:

Periédico v

GUARDAR CANCELAR

Figura: Formulario para agregar nuevo curso

Al registrar los datos nos aparecera la siguiente alerta indicando que los datos se

subieron de manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Alerta. El registro del nuevo curso fue exitoso!

Una vez registrado el campo nuevo se nos enviara al listado de cursos.
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GRUPOS

El apartado de grupos al abrirlo nos permitira ver el listado de grupos, este
contiene los campos visibles para el listado: ID, Nombre del curso, Nombre del

Grupo, Observaciones, Hora, Horario y Botones de accion.

nicio / Listado de Grupos

Listado de Grupos

Administracién de Grupos

AGREGAR NUEVO GRUPO ‘er grupos eliminados

clementos/pégina .
ID*  CURSO GRUPO OBSERVACIONES HORA- HORARIO ACCIONES
17 CELEX AS12-CELEX BASICO 4 GRUPO DEL CURSO CELEX PARA EL NIVEL INTRODUCTORIO 2:00 Lunes, Miércoles, Viemes

AGRICOLAS #1 PRIMER GRUPO PARA EL

0 DE VUELO DE DRONES. ENFOCADO AL SECTOR AGRICOLA

REDI CAS  SEGUIMIENTO AL CURSO DE MANTENIMIENTO DE REDES INFORMATICAS.
CELI 2-CEL N
CELEX BASICO
4 CELS R524-CELEX BASICO
CELI 5-CELEX BASICO
CELE: LEX BASICO
7 CELEX AW14-CELEX INTERMEDIO 5

Figura: Listado de grupos

Eliminar Grupo

Para poder eliminar un registro de esta tabla deberemos ir al campo que deseamos
eliminar y darle click en el botén Eliminar.

ID*  CURSO GRUPO OBSERVACIONES HORA®  HORARIO ACCIONES

17  CELEX AS12-CELEX BASICO 4 GRUPO DEL CURSO CELEX PARA EL NIVEL INTRODUCTQRIC 2:00 Lunes, Miércoles, Viernes

figura: Ubicar grupo a eliminar

Al presionar el boton Eliminar nos aparecera la siguiente alerta:

Universidad Valle del Fuerte
Rio Presidio 1955, Tepeca, 81228 Los Mochis, Sin.T
www.univafu.edu.mx/ 40


http://www.univafu.edu.mx/

MANUAL DE USUARIO
SISTEMA INTRANET CVDR MOCHIS

¢Desea eliminar el grupo?

AS12-CELEX BASICO 4

Figura: Alerta para eliminar grupo

Aqui podremos confirmar si deseamos eliminar dicho grupo, en caso de Aceptar el
grupo se eliminara, de lo contrario nos enviara de vuelta al listado sin ningun
cambio.

Tras aceptar podremos ver una confirmacién por parte del sistema que el grupo se
ha eliminado de manera exitosa.

Grupo Eliminado!

Se ha eliminado correctamente.

Figura: Alerta exitosa! El grupo ha sido eliminado
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Ver Grupos Eliminados

Para poder ver grupos eliminados tendremos que presionar el pequefo botdn en la

esquina superior derecha de nuestro listado.

[25__~ ] elementos/pigina

D GURSO GRUPO OBSERVAGIONES HORA. HORARIO ACGIONES
JELO DE DRONES AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS # PRIMER GRUPO PARA EL CURSO DE VUELO DE DRONES. ENFOCADO AL SECTOR AGRICOLA
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS PH69
REDES INFORMATICA! JK53-CONFIGURACION DE REDES INFORMATICAS ~ SEGUIMIENTO AL CURSO DE MANTENIMIENT
CELEX RS22-CELEX AVANZADO 6

Figura: Ubicando el botdn para ver cursos eliminados

Una vez presionado este boton aparecera como marcado en donde podremos ver

ahora todos los registros eliminados de grupos.

@
[35 v ]elementos/pagina
» - curso GRUPO OBSERVAGIONES HORA HORARIO ACGIONES
CELEX AS12-CELEX BASICO 4 GRUPO DEL CURSO CELEX PARA EL NIVEL INTRODUCTORIO 200 Lunes, Miércoles, Viemes

Figura: Ver grupos Eliminados
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Recuperar Grupos Eliminados

Para poder recuperar grupos eliminados primero debemos estar en la vista de

Eliminados y debemos ubicar el campo que deseamos recuperar.

D - curso GRUPO OBSERVACIONES HORA HORARIO ACCIONES
17 CELEX AS12-CELEX BASICO 4 GRUPO DEL CURSO CELEX PARA EL NIVEL INTRODUCTORIO 12:00 Lunes, Miércoles, Viemes

Figura: Ubicando Grupo a Recuperar

Al presionar el boton de Recuperar puedes ver la siguiente alerta para la

confirmacion para recuperar el campo.

:Desea recuperar el grupo?

AS12-CELEX BASICO 4

Cancelar

Figura: Alerta para recuperar grupo

Una vez aceptemos podremos ver en el listado de los grupos sin eliminar que

aparece de manera correcta.

nados
slementos/pagina .
b curso cRUPO OBSERVACIONES HoRa HORARIO Acciones
18 VUELO DE DRONES AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1 PRIMER GRUPO PARA EL CURSO DE VUELO DE DRONES. ENFOCADO AL SECTOR AGRICOLA. 17:30 Martes, Jueves, Sabado # Editar W Eliminar

Figura: Ver listado tras recuperar grupo eliminado
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Editar Grupo

Primero tenemos que ubicar en el listado de grupo el registro a editar y darle click al
boton “Editar”

D CURSO “ HORAS CALIFICACION APROBATORIA TIPO DE CURSO ACCIONES

70 2025-02 + Activo /# Editar & Eliminar

CELEX

©
N
a
[
K
K

Figura: Ubicar registro a editar junto al botén de editar

Al presionar dicho botén nos llevara a un formulario donde los datos anteriores ya

estaran cargados para poder hacer las modificaciones necesarias

Editar Grupo
Formulario a edit:

As12 CELEXBASICO 4 CELEX ~

12:00 PM [}

GRUPO DEL CURSO CELEX PARA EL NIVEL INTRODUGTORIO

Figura: Vista para editar los datos del curso

Una vez tengamos listo los datos del formulario al presionar el boton de guardar
cambios nos aparecera una alerta indicando que los datos se han modificado de

manera correcta.
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Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Datos modificados de manera correcta!l

Tras esto se nos llevara al listado de los grupos.
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Agregar Grupo

Para poder agregar un curso primero debemos de ubicar el botdén “Agregar Nuevo

Grupo” desde el listado de grupos.

D Ccurso cRUPO OBSERVACIONES HORA HORARIO ACCIONES

JELO DE DRONES AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS # PRIMER GRUPO PARA EL CURSO DE VUELO DE DRONES. ENFOCADO AL SECTOR AGRICOLA.  17:3 Martes, Jueves, Sabado

Figura: Ubicar el botén para agregar nuevo grupo

Al presionarlo nos abrira el siguiente formulario donde podremos agregar toda la

informacion necesaria para crear un grupo.

Nuevo Grupo

Formulario para dar de alta un nuevo grupo.

connens m

Figura: Formulario para agregar un grupo

Una vez tengamos toda la informaciéon agregada debemos presionar el boton

“Guardar’.
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Nuevo Grupo

Formulario para dar de alta un nuevo grupo.

Prefijo del Grupo: * Nombre del Grupo: * Curso Asociado: *
ESP3 PRUEBA PRUEBA v

Hora del Grupo Horario:

Lunes Martes Miéreoles Jueves Viernes Sébado Domingo

12:00 AM ®

SeATeAR m

Figura: Formulario para agregar nuevo GRUPO

Al registrar los datos nos aparecera la siguiente alerta indicando que los datos se

subieron de manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Alerta. El registro del nuevo GRUPO fue exitoso!

Una vez registrado el campo nuevo se nos enviara al listado de grupos.
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Interesados

El apartado de interesados al abrirlo nos permitira ver el listado de
interesados, este contiene los campos visibles para el listado: ID, Nombre Completo,

Programa de Interés, Numero de Télefono, Coémo se enterd del curso?, Email y

Botones de accion.

Listado de Interesados
ministracion de los interesados en |

elementos/pagina

AGCIONES

D ~  NOMBRE COMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO iCOMO SE ENTERG? EMAIL

Figura: Listado de Interesados

Eliminar Interesado

Para poder eliminar un registro de esta tabla deberemos ir al campo que deseamos
eliminar y darle click en el boton Eliminar.

£GOMO SE ENTERG? EMAIL ACCIONES

PROGRAMA DE INTERES TELEFONO

D - NOMBRE COMPLETO
43 AAA AAAA ELEX val econocido aaa om & [ Editar  WEliminar

figura: Ubicar interesado a eliminar

Al presionar el boton Eliminar nos aparecera la siguiente alerta:
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¢Desea eliminar al interesado?

AAA AAAA

e

Figura: Alerta para eliminar grupo

Aqui podremos confirmar si deseamos eliminar dicho interesado, en caso de
Aceptar el interesado se eliminara, de lo contrario nos enviara de vuelta al listado sin

ningun cambio.

Tras aceptar podremos ver una confirmacion por parte del sistema que el interesado

se ha eliminado de manera exitosa.

Interesado Eliminado!

El interesado ha sido eliminado correctamente.

Figura: Alerta exitosa! El interesado ha sido eliminado
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Ver Interesados Eliminados

Para poder ver interesados eliminados tendremos que presionar el pequefio botdn

en la esquina superior derecha de nuestro listado.

Listado de Interesados

n -~ NOMBRE COMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO 2C6MO SE ENTERG? EMAIL ACCIONES
43 AAA ARRA SELEX A1 alor no reconocido aaaa@a.com
42 AAAA BEBB REDES INFORMATICAS anan Publicidad Youtube
4 ERNESTO DE LA CRUZ ELEX 34567890 ama CruzEmest18@gmail.ec
10 ALEXANDER AGUIRRE CELEX 668-123-4567 Publicidad Fisica AlexitoRoblox09@outlook com

Figura: Ubicando el botdn para ver cursos eliminados

Una vez presionado este botdn aparecera como marcado en donde podremos ver

ahora todos los registros eliminados de interesados.

Ver i
] - NOMBRE GOMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO 2GOMO SE ENTERG? EMAIL ACCIONES
s AAAAARA SELEX AT Valor no reconocido
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS Jeagnioe@gmail com

Figura: Ver interesados Eliminados
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Recuperar Interesados Eliminados

Para poder recuperar interesados eliminados primero debemos estar en la vista de

Eliminados y debemos ubicar el campo que deseamos recuperar.

slementos/pagina

[} -~ NOMBRE COMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO C6MO SE ENTERS? EMAIL ACCIONES

Figura: Ubicando Interesados a Recuperar

Al presionar el boton de Recuperar puedes ver la siguiente alerta para la

confirmacion para recuperar el campo.

I O N

:Desea recuperar este interesado?

=

AAA AAAA

Cancelar

Figura: Alerta para recuperar interesado

Una vez aceptemos podremos ver en el listado de los interesados sin eliminar que

aparece de manera correcta.

1} - NOMBRE COMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO £COMO SE ENTERO? EMAIL ACCIONES

Figura: Ver listado tras recuperar interesado eliminado
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Editar Interesado

Primero tenemos que ubicar en el listado de interesados el registro a editar y darle

click al boton “Editar”

,,,,,,, ELEX 111 g o aaaa & & ditar W Eliminar

Figura: Ubicar registro a editar junto al botén de editar

Al presionar dicho botén nos llevara a un formulario donde los datos anteriores ya

estaran cargados para poder hacer las modificaciones necesarias

Editar Interesado

AAA AARA aaaa@a.com
1111111111 CELEX v QWEQWEE
Fublicidad Facebook v

ADSDSADSAD

Figura: Vista para editar los datos del interesado

Una vez tengamos listo los datos del formulario al presionar el boton de guardar
cambios nos aparecera una alerta indicando que los datos se han modificado de

manera correcta.
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Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Datos modificados de manera correctal!

Tras esto se nos llevara al listado de los interesados.
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Agregar Interesados

Para poder agregar un curso primero debemos de ubicar el botdén “Agregar Nuevo

Interesado” desde el listado de grupos.

Listado de Interesados

elementos/pagina

[ - NOMBRE COMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO LCOMO SE ENTERG? EMAIL ACCIONES

43 AAA AARA ELEX - al econocid aaaa@a.com & [ Editar  WElminar

AAA BBBB REDES INFORMATICAS Publicidad Youtube

CELEX

ALEXANDER AGUIRRE ELEX 668-1234567 Publicidad Fisica AlexitoRoblox09@outiook.co & @ Ediar  WEminar

Figura: Ubicar el botén para agregar nuevo Interesado

Al presionarlo nos abrira el siguiente formulario donde podremos agregar toda la

informacion necesaria para crear un registro de interesados.

Nuevo Interesado
Formulario para registrar un nueve interesado

Por medio de Amigo/Familiar ~

Figura: Formulario para agregar un interesado

Una vez tengamos toda la informaciéon agregada debemos presionar el boton
“Guardar”.
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Nuevo Interesado

Formulario para registrar un nuevo interesado

Nombres: * Apellidos: * Correo Electronico: *

Matias Roman mati4srom4n@hotmail.com

Teléfono: + Programa de interes: * Institucion donde estudia/trabaja:

333.333-3333 PRUEBA. v PRUEBA

Por medio de Amigo/Familiar v

Figura: Formulario para agregar nuevo Interesado

Al registrar los datos nos aparecera la siguiente alerta indicando que los datos se

subieron de manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Alerta. El registro del nuevo Interesado fue exitoso!

Una vez registrado el campo nuevo se nos enviara al listado de interesados.
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Pasar Interesado a Participante.

Primero debemos ubicar el boton con el icono de “Agregar usuario”, dicho boton es

para pasar de Interesado a participante.

Figura: Ubicar el botén de Interesado a Participante

Al presionar el botdn nos preguntara si estamos seguros de pasar el Interesado a

Participante.

;Estas seguro?

| ¢Desea pasar al interesado AAA AAAA a participante
| inscrito?

i
cane e‘ ar ﬂ

Figura: Confirmacién para pasar de Interesado a Participante

Al aceptar nos saldra una alerta de confirmacién que fue exitoso.

Exito

nteresado movido a Participantes

Figura: Interesado a Participante Exitoso!
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PARTICIPANTES

El apartado de grupos al abrirlo nos permitira ver el listado de grupos, este

contiene los campos visibles para el listado: ID, Matricula, Nombre Completo, Curso,

Tipo de Curso, Grupo Asignado y Botones de accion.

Listado de Participantes

AGREGAR NUEVO PARTICIPANTES 2

100 v |elementos/pagina

cccccccccccccccccccccccccc

Activo / Editar ® Eliminar

Figura: Listado de participantes

Eliminar Participante

Para poder eliminar un registro de esta tabla deberemos ir al campo que deseamos
eliminar y darle click en el boton Eliminar.

+ Activo  # Editar W Eliminar

CELEX

figura: Ubicar participante a eliminar

Al presionar el boton Eliminar nos aparecera la siguiente alerta:

¢Desea eliminar al participante?

AAA AAAA

Figura: Alerta para eliminar participante
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Aqui podremos confirmar si deseamos eliminar dicho participante, en caso de
Aceptar el participante se eliminara, de lo contrario nos enviara de vuelta al listado

sin ningun cambio.

Tras aceptar podremos ver una confirmacién por parte del sistema que el grupo se

ha eliminado de manera exitosa.

Participante Eliminado!

Participante eliminado correctamente.

Figura: Alerta exitosa! El participante ha sido eliminado
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Cambiar modo de vista del listado de Participantes

Para poder ver participantes eliminados tendremos que ubicar el combobox de la
esquina superior derecha y al presionarla seleccionar el método de vista de

preferencia.

AGREGAR NUEVO PARTICIPANTES PASAR A SIGUIENTE CONVOCATORIA Filrar participantes

‘ Activos "‘
,
[100 < |elementos/pagina —
Eliminados
ID - MATRIiCULA NOMBRE COMPLETO CURSO TIPO CURSO ‘GRUPO ASIGNADO ACCIONES

44 20250202 Gibran Luna CELEX 2025-02

+ Activo  #/ Editar & Eliminar

Figura: Ubicando combobox para cambiar el modo de vista

Una vez selecciones tu modo de vista preferido podremos ver ahora todos los

registros eliminados/graduados del listado participantes.

AGREGAR NUEVO PARTICIPANTES PASAR A SIGUIENTE CONVOCATORIA Filwar participantes

Eliminados v

[160~ |elementos/pégina s
1] + MATRICULA NOMBRE COMPLETO CURSO TIPO CURSO GRUPO ASIGNADO ACCIONES

45 20250203 AAA ARAA CELEX 202502
a 20250102 Raul Perez REDES INFORMATICAS periodico

Figura: Ver participantes Eliminados

AGREGAR NUEVO PARTICIPANTES PASAR A SIGUIENTE CONVOCATORIA- Filuar participamtes

Graduados v

- .
[160 v |elementos/pagina e
D + MATRICULA NOMBRE COMPLETO CURSO TIPO CURSO GRUPO ASIGNADO ACCIONES

12 20250103 Alexander Aguirre CELEX 2025-02 CD50-CELEX AVANZADO 1
38 20241208 Andres Manuel L6pez Obrador CELEX 2025-02 RS22-CELEX AVANZADO 6

Figura: Ver participantes graduados
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Editar Participantes

Primero tenemos que ubicar en el listado de grupo el registro a editar y darle click al
botén “Editar”

44 20250202 Gibran Luna CELEX 202502  Activo  / Editar & Eliminar

Figura: Ubicar registro a editar junto al botén de editar

Al presionar dicho botén nos llevara a un formulario donde los datos anteriores ya

estaran cargados para poder hacer las modificaciones necesarias.

Editar Participante

20241205 Santiago Perez
Masculino v AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1 v VUELO DE DRONES v

santigopquebedoD1 @gmail.com aanaan 000 11/11/2001 o

20m

Figura: Vista para editar los datos del participante

Una vez tengamos listo los datos del formulario al presionar el boton de guardar
cambios nos aparecera una alerta indicando que los datos se han modificado de

manera correcta.
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Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Datos modificados de manera correcta!l

Tras esto se nos llevara al listado de los participantes.
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Recuperar Participantes Eliminados

Para poder recuperar participantes eliminados primero debemos estar en la vista de

Eliminados y debemos ubicar el campo que deseamos recuperar.

Figura: Ubicando participantes a Recuperar

Al presionar el boton de Recuperar puedes ver la siguiente alerta para la

confirmacion para recuperar el campo.

B
¢Desea recuperar al participante? |

Cancelar

Figura: Alerta para recuperar participante

Una vez aceptemos podremos ver en el listado de los participantes sin eliminar que

aparece de manera correcta.

CELEX 202502 + Activo  / Editar & Eliminar

Figura: Ver listado tras recuperar participante eliminado
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Agregar Participantes

Para poder agregar un curso primero debemos de ubicar el botén “Agregar Nuevo
Participante” desde el listado de participantes.

Listado de Participantes

Administracion de Participantes

Activos v
[100 v Jelementos/pégina

ID -  MATRICULA NOMBRE COMPLETO CURSO TIPO CURSO CGRUPO ASIGNADO ACCIONES

 Activo  # Editar & Eliminar

Figura: Ubicar el botén para agregar nuevo participante

Al presionarlo nos abrira el siguiente formulario donde podremos agregar toda la

informacion necesaria para crear un registro de participantes.

Nuevo Participante
Formulario para dar de aita u Ievo participante.

AB12-GUASAVE v CELEX

mm/dd/aaza =]

m

Figura: Formulario para agregar un participante

Una vez tengamos toda la informaciéon agregada debemos presionar el boton
“Guardar”.
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Nuevo Participante
Formulario para dar de aita un nuevo participante.

Nombres: * Apellidos: *
123 123 Mas ~
Grupo Curs Correo Electrénica: *
AL28 DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1 v VUELO DE DRONES v 123@122123
Ntimero de Teléfono: * Fecha de Nacimiento: * Diraccién: *
1231231234 07/11/2002 -] 123845
Ocupacién: * Uttimo Afio de Estudio: Afio de Egreso:
123123 123123 123123
Institucion de Egreso: RFC. CURP.
123123 123123 123123
INE Pago: * iSenecesita factura? *
123213 Pagado v No ~

Figura: Formulario con datos para agregar nuevo Participante

Al registrar los datos nos aparecera la siguiente alerta indicando que los datos se

subieron de manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Alerta. El registro del nuevo participante fue exitoso!
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Cambiar Status del Participante

Para poder cambiar el status de un participante deberemos ir al campo que

deseamos cambiar su status y darle click en el boton “Activo” o “Inactivo”.

46 20250204 NICOLAS GONZALES VUELO DE DRONES periodico AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1 W Activo  / Editar & Eliminar

Figura: Campo Activo

46 20250204 NICOLAS GONZALES VUELO DE DRONES periodico AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1 Xinactivo / Editar & Eliminar

Figura: Campo Inactivo

Al presionar el botdn nos aparecera la siguiente alerta.

¢cDesea cambiar el estado de este
participante?

NICOLAS GONZALES

Cancelar

Figura: Alerta de confirmacion para cambiar el status del participante
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Al aceptar nos aparecera una alerta indicando que el cambio de status fue exitoso.

Estado Cambiado!

El estado del participante ha sido actualizado correctamente.

Figura: status del participante cambiado de manera exitosa
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Pasar a siguiente Convocatoria

Primero debemos ubicar dicho boton en el formulario.

Listado de Participantes

Administracién de Participantes

46 20250204 NICOLAS GONZALES VUELO DE DRONES periodico AL2B-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1

45 20250203 ARAAARA CELEX

Figura: Ubicar el botén de pasar a la siguiente convocatoria

Al presionarlo pasamos a esta alerta donde podremos entrar a esta pestafia donde

tendremos que seleccionar la convocatoria a la que pasaremos.

¢Desea pasar a la siguiente
convocatoria?

Seleccione la nueva convocatoria.

Afio

Convocatoria:

Cancelar

Figura: Seleccionar siguiente convocatoria
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Ahora al aceptar nos aparecera la alerta indicando que el pasar a la convocatoria

siguiente fue exitosa.

{Exito! |

Pasado a la siguiente convocatoria correctamente.

Figura: Convocatoria siguiente

Por ultimo los datos anteriores se respaldan en el formulario de registro. En donde
estan los datos de las convocatorias pasadas, lo Unico a destacar es que de los
botones de accion solo cuenta con el de editar. Para mas informacion sobre como

editar los datos de estos registros pasados, consulta el como editar participantes.

Prataforma »*
Intranet #

()

Convocatorias pasadas

ID - WMATRICULA - NOMBRECOMPLETO - CWRsO - TIPOCURSO - GRUPOASIGNADO - ACCIONES

Ed

g

g

NAABRBRBREEBEE
H HHEHEHHEHHEHE
H B H B 8 HHOB O

N
g
¥

Figura: Listado de convocatorias pasadas

Universidad Valle del Fuerte
Rio Presidio 1955, Tepeca, 81228 Los Mochis, Sin.T
www.univafu.edu.mx/ 68


http://www.univafu.edu.mx/

MANUAL DE USUARIO
SISTEMA INTRANET CVDR MOCHIS

PROFESORES

El apartado de eventos al abrirlo nos permitira ver el listado de eventos, este

contiene los campos visibles para el listado: ID, Nombre Completo, Email, Celular y
los botones de accion.

Listado de Profesores
Administracién de Profesores

) + NOMBRE COMPLETO EMAIL CELULAR

ACCIONES

Figura: Listado de profesores

Eliminar Profesor

Para poder eliminar un registro de esta tabla deberemos ir al campo que deseamos
eliminar y darle click en el botén Eliminar.

6 JORGE CAAEDO jcanedo@ipnmochis.mx 6681234567 + Activo / Editar W Eliminar

figura: Ubicar profesor a eliminar

Al presionar el botén Eliminar nos aparecera la siguiente alerta:

¢Desea eliminar el profesor?

JORGE CAREDO

cancelnr

Figura: Alerta para eliminar profesor
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Aqui podremos confirmar si deseamos eliminar dicho profesor, en caso de Aceptar
el profesor se eliminara, de lo contrario nos enviara de vuelta al listado sin ningun
cambio.

Tras aceptar podremos ver una confirmacién por parte del sistema que el grupo se

ha eliminado de manera exitosa.

Profesor Eliminado!

Se ha eliminado correctamente.

1

Figura: Alerta exitosa! El profesor ha sido eliminado
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Ver Interesados Eliminados

Para poder ver interesados eliminados tendremos que presionar el pequefio botdn

en la esquina superior derecha de nuestro listado.

Listado de Interesados

n -~ NOMBRE COMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO 2C6MO SE ENTERG? EMAIL ACCIONES
43 AAA ARRA SELEX A1 alor no reconocido aaaa@a.com
42 AAAA BEBB REDES INFORMATICAS anan Publicidad Youtube
4 ERNESTO DE LA CRUZ ELEX 34567890 ama CruzEmest18@gmail.ec
10 ALEXANDER AGUIRRE CELEX 668-123-4567 Publicidad Fisica AlexitoRoblox09@outlook com

Figura: Ubicando el botdn para ver cursos eliminados

Una vez presionado este botdn aparecera como marcado en donde podremos ver

ahora todos los registros eliminados de interesados.

Ver i
] - NOMBRE GOMPLETO PROGRAMA DE INTERES TELEFONO 2GOMO SE ENTERG? EMAIL ACCIONES
s AAAAARA SELEX AT Valor no reconocido
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS Jeagnioe@gmail com

Figura: Ver interesados Eliminados
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Recuperar Profesores Eliminados

Para poder recuperar profesores eliminados primero debemos estar en la vista de

Eliminados y debemos ubicar el campo que deseamos recuperar.

D “  NOMBRE COMPLETO EMAIL CELULAR ACCIONES

JORGE CAREDO canedo@ipnmochis.mx 6681234567 “* Recuperar

Figura: Ubicando profesor a Recuperar

Al presionar el boton de Recuperar puedes ver la siguiente alerta para la

confirmacion para recuperar el campo.

| ¢Desearecuperar este profesor?

JORGE CAREDO

| | Cancelar

Figura: Alerta para recuperar participante

Una vez aceptemos podremos ver en el listado de los participantes sin eliminar que

aparece de manera correcta.

1] “  NOMBRE COMPLETO EMAIL CELULAR ACCIONES

edo@ipnmochis.mx

Figura: Ver listado tras recuperar participante eliminado
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Cambiar Status del Profesor

Para poder cambiar el status de un profesor deberemos ir al campo que deseamos

cambiar su status y darle click en el botén “Activo” o “Inactivo”.

6 JORGE CAREDO jcanedo@ipnmochis.mx 6681234567

Figura: Campo Activo

6 JORGE CAREDO jcanedo@ipnmochis.mx 6681234567

Figura: Campo Inactivo

Al presionar el botdn nos aparecera la siguiente alerta.

cDesea cambiar el estado de este
profesor?

JORGE CAREDO

Cancelar

Figura: Alerta de confirmacion para cambiar el status del profesor
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Al aceptar nos aparecera una alerta indicando que el cambio de status fue exitoso.

Estado Cambiado!

El estado del participante ha sido actualizado correctamente.

Figura: status del profesor cambiado de manera exitosa
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Editar Profesores

Primero tenemos que ubicar en el listado de grupo el registro a editar y darle click al
botén “Editar”

nedo@ipnim S.mx 6681234567 + Activo # Editar & Eliminar

Figura: Ubicar registro a editar junto al botén de editar

Al presionar dicho botén nos llevara a un formulario donde los datos anteriores ya

estaran cargados para poder hacer las modificaciones necesarias.

JORGE CAREDO 12/06/2024 o
Mascuiino ~ jcanedogipnmochis mx 6651234567

6681234567

QWERTY

QWERTY ASDFG QWERTY

S AGRICOLAS #1

Figura: Vista para editar los datos del profesores

Una vez tengamos listo los datos del formulario al presionar el boton de guardar
cambios nos aparecera una alerta indicando que los datos se han modificado de

manera correcta.
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Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Datos modificados de manera correcta!l

Tras esto se nos llevara al listado de los profesores.
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Agregar Profesor

Para poder agregar un curso primero debemos de ubicar el botén “Agregar Nuevo
Profesor” desde el listado de participantes.

Listado de Participantes

Administracion de Participantes

'AGREGAR NUEVO PARTICIPANTES PASAR A SIGUIENTE CONVOCATORIA Filtrar participante

Activos v
clementos/pagina oo
D - MATRICULA NOMBRE COMPLETO CURSO TIPO CURSO GRUPO ASIGNADO ACCIONES
4 03 AAAAAAA CELE

V Activo  / Editar & Eliminar

Figura: Ubicar el botén para agregar nuevo profesor

Al presionarlo nos abrira el siguiente formulario donde podremos agregar toda la

informacion necesaria para crear un registro de profesores.

AB12-GUASAVE

AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1
AS12-CELEX INTERMEDIO 2

AW14-CELEX AVANZADO 3

AW15-CELEX INTERMEDIO 1

AW16-CELEX AVANZADO 3

AW17-CELEX INTERMEDIO 1

AW18-CELEX INTERMEDIO 1

CD56-CELEX AVANZADO 1

CDS57-GELEX AVANZADO 1

Figura: Formulario para agregar un profesor
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Aqui también existe la posibilidad de poder agregar un Usuario y asignarse al
profesor presionando el boton de la parte inferior izquierda se abriran 2 campos

adicionales para introducir el usuario y contrasefia del usuario

Figura: Campos adicionales para asignarle un usuario al profesor

Si al profesor no deseamos agregarle un usuario podremos desmarcar la casilla y
agregar los datos sin ningun problema, pero si es necesario asignarle el usuario

mas adelante podremos hacerlo por medio de un botén ubicado en el listado.

Ahora hay un apartado para asignar distintos grupos al profesor que deseamos

tenemos que dejar la tecla Ctrl presionada e irlos seleccionando uno a uno.

Grupo Asociado:

-
AS12-CELEX INTERMEDIO 2

AW15-CELEX INTERMEDIO 1

AW16-CELEX AVANZADO 3

AW18-CELEX INTERMEDIO 1

CD56-CELEX AVANZADO 1

CD58-CELEX AVANZADO 1

CD59-CELEX AVANZADO 1

ionado CTRL para seleccionar mltiples grupos

o AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1 | x
* AW14-CELEX AVANZADO 3 ‘T‘

* AW17-CELEX INTERMEDIO WE

« CD57-CELEX AVANZADO 1 ‘ x

Figura: Forma de asignar grupos a un profesor
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Una vez tengamos toda la informacion

“Guardar”’

Nombre(s): Apellidos: *
Prueba Prueb:
nero: Email:

NGme de I Direccion:
1M prueba
URP: INE:
prueba pruebd
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agregada

debemos presionar el boton

Fecha de Nacimiento:

02/20/2025

Numero de Teléfono
T
RFC.

prueba

AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1
AS12-CELEX INTERMEDIO 2
AW14-CELEX AVANZADO 3
AW15-CELEX INTERMEDIO 1
AW16-CELEX AVANZADO 3
AW17-CELEX INTERMEDIO 1
AWI8-CELEX INTERMEDIO 1
CD56-CELEX AVANZADO 1
CD57-CELEX AVANZADO 1
CD58-CELEX AVANZADO 1
CD59-CELEX AVANZADO 1
Dl presi ccionar mil

Figura: Formulario con datos para agregar nuevo profesor

Al registrar los datos nos aparecera la siguiente alerta indicando que los datos se

subieron de manera correcta.

Correcto!

Se han guardado los cambios exitosamente.

Figura: Alerta. El registro del nuevo participante fue exitoso!
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Asignar Usuario a un Profesor

Cuando el profesor no tiene asignado un usuario podremos asignarle uno. Para ello
en el listado de profesores debemos ubicar un profesor que no tenga asignado un
usuario, este es facilmente visible ya que es un boton amarillo con un icono de
agregar usuario, en caso que el profesor no tenga este boton eso quiere decir que

ya tiene un usuario asignado.

D “  NOMBRE COMPLETO EMAIL CELULAR ACCIONES
JORGE CAREDO jcanedo@ipnmochis.mx 6681234567 + Activo # Editar W Eliminar
3 GLENDA CARELIA LOPEZ RUELAS gcarelia86@hotmail.com 668-125-1226 « Activo  / Editar i Eliminar

Figura: Aprender a identificar entre profesores que tienen un usuario asignado

Una vez con esto dicho en nuestro listado ubicamos el profesor al que deseamos

crear un usuario.

GLENDA CARELIA L6PEZ RUELAS geareliag86@hotmail.com 668-125-1226 « Activo  / Editar  # Eliminar

w

Figura: Ubicar al profesor al que queremos crearle un usuario

Al presionar el botdn nos aparecera una alerta pidiendo que escribamos el usuario y

contrasena que tendra este usuario.

Crear Usuario

Crear un usuario para el profesor
GLENDA CARELIA L6PEZ RUELAS

Cancelar
Figura: Pestafa para agregar usuario y contrasena
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Una vez agreguemos los respectivos campos podremos darle aceptar para

confirmar que si queremos crear un usuario y asignarse a dicho usuario.

Crear Usuario

Crear un usuario para el profesor
GLENDA CARELIA LoPEZ RUELAS

Usuario:

Iglenlop ‘

Contrasena:

vered |

Cancelar

Figura: Introducir datos requeridos para crear usuario

Una vez tengamos los datos al aceptar nos aparecera la siguiente alerta indicando

que la accion se ejecutd de forma correcta.

Usuario Creado!

Usuario creado y vinculado correctamente

Figura: Usuario creado de forma correcta
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ASISTENCIAS

El sistema cuenta con un apartado donde los profesores con un usuario podran

tomar asistencias de los participantes.

Para ello se van a la pestafia de Asistencias en donde podran ver todos los grupos
asignados del profesor. Solo los administradores del sistema tendran acceso a ver

todos los grupos y tomar asistencias en caso de ser necesario.

Al abrir este apartado lo primero que podremos presenciar es el listado de grupos

asignados.

Grupos A5|gnados

Aqui puedes ver los grupos que tienes asignados.

AS12-CELEX INTERMEDIO 2 AL28-DRONES EN SECTORES AGRICOLAS #1 PH69-Mantenimiento de Sistemas Informaticos
#1

Hora: 12:00 Hora: 17

Tipo de Curso: CELEX Tipo de(}urso UELO DE DRONES Hora: 16:

Horario: Lunes, Miércoles, Viernes Horario: Marte: eves, Sabado Tipo deCwso MANTENIMIENTO DE SISTEMAS
Horario: Lunes, Miércol Viernes

JK53-CONFIGURACION DE REDES RS22-CELEX AVANZADO 6 RS23-CELEX INTERMEDIO 3

INFORMATICAS

Hora: 12 Hora: 12
Hora: 0 Tipo de Curso: CELEX Tipo decur ELEX
Tipo de Curso: REDES INFORMATICAS Horario: Lune: Horario: Lunes, Mié
Horario: Sabado

Capturar Asistencia Capturar Asistencia
Capturar Asistencia

Figura: Listado de grupos asignados del profesor

Como podemos apreciar estos cuentan con datos para identificar cada uno como el

Nombre, Hora, Tipo de Curso y el Horario semanal.

Tomar asistencias

Para poder tomar asistencias para un grupo. Primero deberemos ubicar el grupo al
que deseamos tomarle la asistencia.
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Una vez lo tengamos ubicado presionamos el botén “Capturar Asistencia”.

AS12-CELEX INTERMEDIO 2

Hora: 12:00
Tipo de Curso: CELEX
Horario: Lunes, Miércoles, Viernes

Capturar Asistencia

figura: ubicar boton de captura de asistencias.

Esto nos llevara al formulario para tomar asistencias. En este podremos seleccionar

la asistencia de los participantes por medio de botones con iconos y colores cada

uno representando asistencia, retardo o ausencia.

Capturar Asistencias

Grupo: 17 - AS12-CELEX INTERMEDIO 2

Varela Orozco Bryan Francisco

A 20 bm
LUNA GIBRAN i 20 bm
[ o L
Figura: Vista del formulario al captura de asistencias

Capturar Asistencias
Grupo: 17 - AS12-CELEX INTERMEDIO 2
Varela Orozco Bryan Francisco n 200 Im
LUNA GIBRAN % lem
MURARU GUTIERREZ OZUNA i 2 E

Guardar Asistencias

Figura: Demostracién de los botones seleccionados
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Una vez tengas seleccionado todos los alumnos podremos guardar asistencia
presionando el botdn y seguido de ello nos aparecera la alerta indicando que el
registro fue exitoso. Una vez salte la alerta al darle “Ok” nos enviara al listado para

de grupos asignados del profesor.

Exito

Asistencias guardadas correctamente

Figura: Guardado con éxito

Algo a destacar es que esta asistencia sélo se toma una vez al dia, ya que al volver
a presionar el boton se tomara como que quieres editar los datos, solo se puede
tomar asistencia una vez al dia de un grupo. Para mas ayuda contacte a la

extension del Centro de Vinculacion y Desarrollo Regional, Unidad Los Mochis.

Editar Asistencia

Este es muy similar al capturar asistencia por primera vez. Debemos ubicarnos en el

grupo al que deseemos editar los datos y presionar el boton “Capturar asistencia”.
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AS12-CELEX INTERMEDIO 2

Hora: 12:00
Tipo de Curso: CELEX
Horario: Lunes, Miércoles, Viernes

Capturar Asistencia

Figura: Ubicamos botdn para capturar asistencia.

Una vez nos cargue el formulario podremos ver que tiene cargados los datos de
asistencia ya tomados del dia y para poder guardar simplemente tendremos que

cambiar los datos requeridos y darle los datos al botdn de actualizar asistencia.

Actualizar Asistencias
Grupo: 17 - AS12-CELEX INTERMEDIO

Varela Orozco Bryan Francisco

LUNA GIBRAN

u»- .
e
s[5

MURARU GUTIERREZ OZUNA

Figura: Vista del formulario para actualizar asistencias.

Al darle al botén de actualizar asistencias debera aparecer una alerta de éxito
indicando que fue exitoso.

Exito

Actualizacion realizada de manera Exitosa.

Figura: Actualizacidén de asistencia hecha con éxito
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